Основные критерии оформления 
и структура содержания курсовой работы:

Независимо от темы и предмета, по которой Вы пишите, в ней должны быть определенные составляющие части. 

Курсовая работа по ФГОС ВО и ГОСТу  должна содержать следующие разделы:

1.      Титульный лист.

2.      Содержание.

3.      Введение.

4.      Основная часть с выводами по параграфам.
5.      Заключение.

6.      Список используемых источников.

8.      Приложения.

Любая курсовая работа, пример оформления для которой будет приведен ниже, должна быть напечатана на компьютере, на стандартных листах А4. 

Расположение листов – вертикальное. 

ГОСТ не регулирует шрифт, но принято использовать Times New Roman, 14 кегель. 

Размер букв должен быть одинаковым по всему тексту, допускается выделение большим шрифтом подзаголовком прописными буквами название глав курсовой работы. Используется полуторный интервал. 

Оформление должно быть выполнено строго по ГОСТу. Оно подразумевает:

· Абзацы также не регулируются ГОСТом, но их принято ставить стандартными – отступ 1,25 см. 

· Листы используются белого цвета формат у них А4.

· Интервал между строк – 1,5.

· Шрифт исключительно черный Times New Roman – 14.

· Расстояние слева – 3 см (для того, чтоб можно было сшить).

· Расстояние справа – 2 см.

· Расстояние сверху– 1,5 см.

· Расстояние снизу – 2 см.

· Каждая страница имеет номер.

· Выравнивание – по ширине.

Любая курсовая в обязательном порядке должна быть переплетена.
 Для студентов, учащихся на младших курсах объем работы составляет до 20 листов, старших курсов до 25 листов. 

Еще одно требование – новый раздел начинается с новой страницы. После наименования раздела перед обычным текстом ставится двойной межстрочный интервал, а если сразу под названием раздела указано название подраздела – интервал используется обычный. Нумерация разделов, подразделов, таблиц, формул должна быть сквозной, по всему тексту. 

Оформление титульного листа

●
Вверху страницы, с выравниванием по центру, прописывается полное наименование учебного заведения. В «шапке» также пишется название факультета и название кафедры.

●
По центру страницы прописывается тема, ее пишут большими или заглавными буквами. Под ней – название вида курсововй работы и направление подготовки.

●  Справа, чуть ниже темы пишется «выполнил» и имя студента

● На следующей строке -  ученая степень и Ф.И.О. преподавателя- руководителя курсовой работы.

●
На следующей строке прописываются результаты защиты и подпись зав. кафедрой, на которой была защищена работа;
●
Внизу страницы, по центру, пишется город и год написания (Приложение 1).

.Оформление текста.

Название глав и параграфов в тексте не выделяется.

Нумерация глав идет арабскими цифрами, нумерация параграфов и подпараграфов (пунктов) – (1.1  или  2.1).

Образец написания страницы с Содержанием представлен ниже в Приложении 2.

Каждый новый раздел текста курсовой работы.
(Содержание, Введение, Заключение, Список литературы, Приложения) оформляются с новой страницы через функцию «разрыв страницы». 
Каждая новая Глава оформляется также через разрыв страницы.  Точки в конце названия глав и параграфов, а также названий таблиц и приложений не ставятся. 
Название выравнивается по центру.

Каждый новый параграф и подпараграф текста выравниваться по ширине, как и весь основной текст, и отделяется от предыдущего и последующего текста пробелом (дополнительный межстрочный интервал – 1,5).

Математические формулы и уравнения, если они необходимы для иллюстрации текста, набираются в редакторе формул и размещаются в отдельной строке.

Оформление таблиц и рисунков.
Иллюстрации (фотографии, рисунки, чертежи, графики, диаграммы и т.п.) обозначаются сокращенно словом «Рис.», которое пишется под иллюстрацией с прописной буквы. Нумеруются иллюстрации арабскими цифрами. Нумерация сквозная по всему тексту курсовой работы.
Каждый рисунок обязательно должен иметь название, соответствующее его содержанию. Под рисунком сначала размещаются  поясняющие надписи слева, а затем по центру размещается его наименование. Ссылки на иллюстрации в тексте должны быть организованы в строго нумерационном порядке.

Рисунки, графики, диаграммы и иные иллюстрации, как правило, располагаются сразу же после ссылки на них в тексте курсовой работы. В случае, если места на странице не достаточно, для площади иллюстрации, допустим ее перенос на следующую страницу, при этом текст, следующий за рисунком, нужно перенести на пустующее место на предыдущую страницу.

Таблицы нумеруются сквозной нумерацией по всему тексту арабскими цифрами. Слово «Таблица 1» и ее номер (без знака №) пишется вверху, с правой стороны над таблицей. Ниже слова «Таблица» по середине строки помещается ее название. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Название таблицы записывается с прописной буквы. 

Текст внутри таблицы может быть представлен более мелким шрифтом, нежели основной текст курсовой работы (кегль 12). Также допускается использование внутри таблицы одинарного межстрочного интервала.

Также как иллюстрации, таблицы располагаются сразу же после ссылки на них в тексте. В случае, если места на странице явно недостаточно, допустим перенос таблицы на следующую страницу, при этом на оставшейся пустой части страницы должно идти продолжение текста. 

Допустимы разрывы текста таблицы в случае, если значительная ее часть представлена на предыдущей странице. Категорически недопустимо оставлять на странице только номер и название соответствующей таблицы с представлением ее полного текста на следующем листе. 

 Все числа в таблице нужно приводить с точностью до одного и того же десятичного знака, даже если последний десятичный знак равен нулю (неправильно: 2,5; 0,15; 3; правильно для этого случая: 2,50; 0,15; 3,00). Обязательно указывают единицы измерения величин. Если они одинаковы для всех граф, их обозначение можно вынести в заголовок таблицы, в других случаях их нужно указывать над каждой графой. Заголовок таблицы должен быть  кратким, но понятным. 

Если в названиях строк и столбцов таблицы используются сокращения, после текста таблицы приводятся условные обозначения с полной их расшифровкой. 

Правил сокращений слов чрезвычайно много. 

В соответствии с ГОСТ 7.12-77 и ГОСТ 7.11-78 не допускается сокращать слова и словосочетания, если возможно различное понимание текста.

При сокращении некоторых специальных психологических терминов рекомендуем посоветоваться с научным руководителем, и нужно специально указать на сокращение слова при первом использовании в тексте, например, так: «Мы можем предположить следующие профессионально важные качества (ПВК) психолога».

Оформление приложений.
Приложения обозначаются арабскими цифрами, внутри приложения может быть несколько сходных по тематике таблиц или рисунков. Каждое приложение начинается с новой страницы. При этом в верхнем правом углу страницы приводят слово «Приложение 1», записанное строчными буквами с первой прописной, с указанием номера приложения. Название приложения располагается ниже его обозначения на отдельной строке по центру строчными буквами с первой прописной.

Нумерация каждого приложения осуществляется в порядке появления ссылок на них в тексте курсовой работы. 

Нумерация страницы, на которой дается первое Приложение 1, должна продолжать общую нумерацию страниц основного текста и проставляться в содержании. Далее нумерация страниц приложений не проводится.

Оформление ссылок в тексте на источники.

Рекомендуем в соответствующих местах текста указывать в квадратных скобках номер, под которым обсуждаемая работа значится в списке литературы, приведенном вслед за заключением. Например, «Одно из наиболее интересных исследований, содержащих информацию о профессиональном и духовно-нравственном портрете психолога, провела Е. И. Холостова, опираясь на отечественный и зарубежный опыт [4]». Если Вы ссылаетесь сразу на несколько источников, разделяйте их номера точкой с запятой, например: [4; 12; 25 и др.]. При изложении данных или взглядов какого-то автора, работу которого вы не смогли прочитать, нужно ссылаться на источник, материалы которого использовались, например: цит. по [12].

Цитаты надо воспроизводить точно, с соблюдением всех правил цитирования, заключая цитированные фразы в кавычки и обязательно указывая номер страницы, например: [4, с.140].

Существуют некоторые правила использования цитат:

- соразмерная краткость – цитаты должны быть не очень объемными и их в тексте не должно быть слишком много;

- точность – нужно сохранять все выделения, сделанные автором, в случае пропуска внутри цитаты нужно ставить многоточие, а также  тогда, когда предложение цитируется не с начала или не до конца;

- соответствие контексту изложения – цитаты по содержанию должны подходить логике излагаемого материала (не цитируйте ради цитирования и придания тексту наукоподобности).

Студент несет полную ответственность за все неточности и опечатки в собственном тексте, в цитатах и библиографическом описании! Он же отвечает за принятые в работе решения по изучаемым вопросам и правильность всех данных. 
Описание структуры курсовой работы:
Введение
Введение – первый смысловой компонент курсовой  работы, имеющий целью представить общие сведения о работе в целом, ее структуре и содержании. Введение, в свою очередь, имеет собственную структуру и включает следующие разделы:

1) актуальность;

2) цель;

3) объект;

4) предмет;

5) гипотеза;

6) задачи;

7) база исследования;

8) методы и методики исследования;

9) практическая значимость;

10) структура и объем работы.

Указанные разделы, которые так же могут быть обозначены и как «компоненты», представляют собой краткое и в то же время емкое описание всей курсовой работы, а потому необходимо крайне внимательно и вдумчиво подходить к его оформлению. 

Введение оформляется на заключительном этапе подготовки курсовой работы, поскольку многие его разделы носят констатирующий характер, т.е. описывают уже законченное исследование. В связи с этим раздел «введение» не может содержать фраз типа: «мы планируем», «мы будем», «мы намерены» и т.д., так как он дает краткое представление о содержании уже выполненной работы, которое реализуется посредством поэтапного описания основных ее параметров, что и является основной задачей введения.

Обращаем внимание, что порядок изложения разделов введения является неизменным и диктуется внутренней логикой всей работы, а потому его изменение является признаком недостаточной методологической подготовки студента.

Содержание первой главы:
Содержание направлено на раскрытие теоретической основы гипотезы и должно позволять на уровне теоретического анализа оценить корректность и обоснованность выдвинутого предположения. Наиболее продуктивным методом раскрытия связи между объектом и предметом курсовой работы является последовательная аргументация гипотезы исследования, отражающаяся в системном изложении позиции автора относительно данного вопроса. Иными словами, необходимо выстроить систему аргументации того, почему автор курсовой  работы считает, что связь между объектом и предметом будет им обнаружена в ходе эмпирической проверки гипотезы. 

Структура выводов по главе приводится в полное соответствие с порядком изложения теоретического материла во всех параграфах. 

 Содержание второй главы:

Данный раздел курсовой работы отражает весь ход и результаты эмпирического исследования проблемы, заявленной в теме. Основная цель раздела – эмпирическая проверка гипотезы исследования, которая реализуется путем последовательного решения следующих задач:

1) описание основных параметров эмпирического исследования (объем выборки, время и условия исследования);

2) описание используемых в исследовании методов и методик, а так же обоснование в пользу их выбора;

3) описание этапов исследования;

4) интерпретация результатов эмпирического исследования;

5) оценка соответствия результатов эмпирического исследования гипотезе;

6) подведение итогов.

Заключение.

Заключение – раздел курсовой работы, призванный подвести итоги всего того, что было сделано и дать представление о полученных результатах. Структура заключения соответствует структуре всей курсовой  работы и отражает:

1) описание результатов теоретического анализа проблемы с отражением базовых подходов к ней, формулированием определений основных понятий и теоретических выводов;

2) описание базы исследования и выборки испытуемых, а так же параметров исследования, свидетельствующих о внешней валидности полученных результатов;

3) описание базовых выводов, подтверждающих или опровергающих гипотезу исследования;

4) выводы о том, подтвердилась гипотеза или нет;

5) выводы о степени завершенности исследования.

При этом все содержание «Заключения» должно последовательно отражать задачи исследования, сформулированные во введении и признаки, по которым можно оценить, были они решены или нет. 

Таким образом, данный раздел подводит итог всей курсовой  работы и завершает ее.

Оформление литературы должно соответствовать современным требованиям:
Семенов, В. В. Философия: итог тысячелетий. Философская психология [Текст] / В. В. Семенов ; Рос. акад. наук, Пущин. науч. центр, Ин-т биофизики клетки, Акад. проблем сохранения жизни. – Пущино : ПНЦ РАН, 2016. – 64 с.

Книга с наименованием на нескольких языках

Ерина, Е. М. Обычаи поволжских немцев [Текст] = Sitten und Brauche der Wolgadeutchen / Екатерина Ерина, Валерия Салькова ; худож. Н. Стариков ; [Междунар. союз нем. культуры]. – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : Готика, 2012. – 102 с.

Учебное пособие

Агафонова, Н. Н. Гражданское право [Текст] : учеб. пособие для вузов / Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова ; под. общ. ред. А. Г. Калпина ; авт. вступ. ст. Н. Н. Поливаев ; М-во общ. и проф. Образования РФ, Моск. гос. юрид. акад. – Изд. 2-е, перераб. и доп. – М. : Юристъ, 2012. – 542 с.

Тезисы конференций и сборники статей

«Воспитательный процесс в высшей школе России», межвузовская науч.-практическая конф. (2017 ; Новосибирск). Межвузовская научно-практическая конференция «Воспитательный процесс в высшей школе России», 26–27 апр. 2017 г. [Текст] : [посвящ. 50-летию НГАВТ : материалы] / редкол.: А. Б. Борисов [и др.]. – Новосибирск : НГАВТ, 2001. – 157 с.

Многотомные издания

Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. – М. : Лаком-книга : Габестро, 2016. – 2 т.

Один из томов многотомного издания

Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. – М. : Лаком-книга : Габестро, 2016. – 160 с.

Справочные издания

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст]. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / Владимир Казьмин. – М. : АСТ : Астрель, 2012. – 503 с.

Диссертации

Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII–XIV вв. [Текст] : дис. … канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена 22.01.02 : утв. 15.07.02 / Белозеров Иван Валентинович. – М., 2012. – 215 с.

Статья в сборнике

Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответственности за нарушение налогового законодательства [Текст] / Г. Д. Белова // Актуал. проблемы прокурор. надзора / Ин-т повышения квалификации рук. кадров Генер. прокуратуры Рос. Федерации. – 2017. – Вып. 5 : Прокурорский надзор за исполнением уголовного и уголовно-процессуального законодательства. Организация деятельности прокуратуры. – С. 46–49.

Электронные ресурсы

Коллекция классических трудов по психологии [Электронный ресурс] . – 1 электрон. опт. диск (DVD-ROM) : зв., цв. ; 12 см. – Прил.: Справочник пользователя [Текст] / сост. В. А. Быков. 32 с.

Интернет ресурсы (не требующие регистрации на сайте)

Бухарев, Р.А. Состояние молодежной политики в России [Интернет ресурс] / Р.А. Бухарев. – http://www.politika.ru/buharev/index.html . – доступен 15.09.2014; без регистрации; содержит гиперссылки на 4 главы.

Интернет ресурсы (требующие регистрации на сайте)

Бухарев, Р.А. Состояние молодежной политики в России [Интернет ресурс] / Р.А. Бухарев. – http://www.semiotika.ru  . – доступен 17.09.2014; требуется регистрация; раздел «литература» – «политика»; содержит гиперссылки на 4 главы.

Интернет ресурсы (скачиваемые в виде файла)

Бухарев, Р.А. Состояние молодежной политики в России [Интернет ресурс, архив RAR, формат DOC] / Р.А. Бухарев . – http://www.litbes.ru/files/b/buharev/sostojan.rar . – прямая ссылка.

Патенты

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство [Текст] / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.12 ; опубл. 20.08.12, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с.

Ссылки в списке литературы оформляются в алфавитном порядке, сначала следуют русскоязычные издания, затем – издания на иностранных языках. При этом следует учитывать, что материалы справочного характера, ссылки на газетные статьи, словари, а так же методические пособия в списке литературы не указываются. Если такие издания все же используются в работе, то ссылка на них размещается непосредственно на той же странице курсовой работы, где данные работы упоминаются, в форме подстрочной ссылки в конце страницы. 

Придерживайтесь следующих правил оформления списка  использованной литературы:

· литература в списке размещается в алфавитном порядке по фамилиям первых авторов или по первым буквам названия, когда описание источника начинается с него;

· если приводятся несколько работ одного автора, они размещаются в хронологическом порядке их издания. Когда есть работы этого автора, написанные им в соавторстве (и его фамилия стоит первой), они ставятся после источников, где автор один;

· после списка использованной литературы на русском языке также по алфавиту располагают работы, изданные на иностранных языках;

· источники, взятые из интернет- или электронных ресурсов должны быть авторские, вставляются в общий список по первой букве автора и оформляются соответственно библиографическим правилам. 

Нумерация всех источников  должна быть сплошной.

Обязательными элементами описания книги являются: автор (фамилия, инициалы), заглавие, через «слэш» – повторное написание инициалов и фамилий авторов. Далее могут идти сведения о повторности издания, обязательно – место издания, год издания, порядковый номер тома, выпуска, части, число страниц. 

Название места издания приводится полностью в именительном падеже, за исключением нескольких сокращаемых: Москва-М., Санкт-Петербург - СПб., Ростов-на-Дону - Ростов н/Д, London - L., New York - N.Y. 

При описании статьи, помещенной в книгу, сборник, журнал, наименование издательства не указывается. В конце обязательно указывают, на каких страницах работы напечатана статья. При описании книги можно приводить наименование издательства без кавычек (после города издания через двоеточие), как и названия журналов.

Обозначение и порядковый номер тома, части, выпуска приводятся после года издания. Год издания обозначают арабскими цифрами, без буквы «г». Описание литературы на иностранных языках проводится по тем же правилам.

Если следующая в списке статья опубликована в той же работе,   выходные данные этой работы не пишут. Например: «Там же, С.10-15».

Существуют следующие сокращения при оформлении списка литературы:  бюл. (бюллетень), вып. (выпуск), вестн. (вестник), гос.   (государственный), зап. (записки), изд. (издание), изд-во (издательство), изв. (известия), им. (имени), ин-т (институт), конф. (конференция), межвуз. (межвузовский), науч. (научный), полн. собр. соч. (полное собрание сочинений), ред. (редактор), сб. (сборник), сер. (серия), сост. (составитель), ун-т (университет), учен. (ученый), иркут. (иркутский).

Если вы затрудняетесь описать какую-то работу, можно найти ее описание на каталожной карточке в библиотеке или в начале книги перед аннотацией (иногда после нее) и свериться с правилами, действующими в последние годы.

 Постарайтесь выдержать единообразие описания всех работ (например, или указывайте издательство, или не указывайте его нигде). Чтобы при просмотре списка литературы можно было легко найти работу какого-то автора, иногда все строки описания кроме первой сдвигают вправо на несколько букв. 
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Приложение 3
Пример оформления заголовка:

ГЛАВА 1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ ПРОБЛЕМЫ МАТЕРИНСКОГО ОТНОШЕНИЯ К РЕБЕНКУ ДОШКОЛЬНОГО ВОЗРАСТА В НЕПОЛНОЙ СЕМЬЕ

1.1. Исследование проблемы материнского отношения в психологии

Приложение 4
Краткие технические  требования к оформлению: 
Поля:

левое – 3 см; 
правое – 2 см; 
верхнее – 1,5 см; 
нижнее – 2 см.

Отступ: 

Отступ в абзаце – 1,25 см.

Нумерация страниц: 

В правом нижнем углу 12 шрифтом.

Оформление ссылок:

Если один источник – [25]. 
Если несколько источников – [2; 15; 38]. Если есть необходимость указания страницы – [13, с.101].

Переносы по тексту: 

В тексте переносов быть не должно. Обязательно выравнивание текста по ширине.

Выделения в тексте. 

В тексте курсовой работы не должно быть никаких выделений.

В названии темы допускаются распространенные сокращения названий и аббревиатуры (СПТ, УСК и т.п.).
